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1. OBJETIVO DEL DOCUMENTO

El objeto del presente documento es recoger el proceso de presentacion de solicitudes de las bolsas por
parte de las personas que desean inscribirse a las bolsas de la GVA.

2. ACCESO A LA PARTE PUBLICA

La persona que quiera presentar su solicitud para formar parte de una bosa tiene que hacerlo desde la URL
https://gvborses.gva.es/gvborses

Para acceder a la aplicacion dispone de dos tipos de acceso que son:

1. Acceso mediante Dominio GENERALITAT: para este tipo de acceso el usuario deberia disponer de
una cuenta que esté dada de alta por parte de la GENERALITAT.

2. Acceso mediante el Certificado Digital: Para acceder mediante el certificado Digital es necesario
solicitarlo en la pagina de la GENERALITAT.

% GENERALITAT

VALENCIANA
2

Esta intentando acceder a la aplicacion

GVBORSES

Sistema de Autenticacién de la Generalitat Valenciana

Dominio GENERALITAT Certificado Digital

Bienvenido al area de Identificacién de la Generalitat Valenciana

Para poder entrar a la aplicacién tiene que tener un usuario valide en el Dominio GENERALITAT (Inicie de sesion en el PC)

Usuario:

Contrasefia:

Si quiere restablecer la contrasefia o fiene la cuenta bloqueada. acceda al Module de
Gestion de Confrasefias

Una vez comprobada la identidad, se accede a la pantalla de inicio, en la esquina superior derecha se

dispone del boton, , para acceder a su panel de usuario:
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BENVINGUT/BENVINGUDA

Seleccione un organisme per a continuar:

WA ES

MOMERE_TEST_DNIAPELLIDO1_TEST_DNIAPELLIDOZ_TEST_DMI

FUNCICO POBLICA

En la parte superior derecha del panel de usuario se puede cambiar el idioma de la aplicacion (VA:
valenciano y ES: castellano). En la parte central se visualiza en color gris el nombre y apellidos de la
persona, y en la parte inferior se dispone de dos botones:

* Mis datos: Al pulsar este boton se accede a la pantalla “Editar Perfil” desde la cual poder visualizar
los datos personales (modo consulta, campos con fondo gris no habilitados para escritura) y
cumplimentar o modificar los datos de contacto (modo edicién, campos con fondo blanco habilitados
para escritura):
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BORSES # LES MEUES SOLLICITUDS LESMEUES BORSES ALLEGACIONS PETICIONS e

Nom* Cognom1* Cognom2

NIF Nacionslitat Sene®

Dades de contacte

Adreca Codi Postal Localitat * Provincia®
VALENCIA VALENCIANVALENCIA

Telefon fix Teléfon mabil Telefon mobil 2

Adreca electranica

Graude discapacitat

Funcianari decarrera

Titulacions i Altres

Asi mismo se visualiza si la persona figura o no como funcionario de carrera, si tiene registrado grado de
discapacidad, y las titulaciones e idiomas que constan acreditados en el sistema. Este botén no sera visible
para aquellas personas que se han logado en la aplicaciéon pero no existen en el sistema (el sistema no tiene
sus datos guardados) o auin no se ha seleccionado un organismo:

VA ES

NOMBRE_TEST_DNI APELLIDO1_TEST_DNI APELLIDO2_TEST_DNI

«  Salir: Al pulsar este botén la sesion se cierra y se sale del sistema.

En el centro de la pantalla se visualizan distintos botones que hacen referencia a los organismos a los que
puede acceder para apuntarse a las bolsas de dicho organismo o a los procesos selectivos que ofrece dicho
organismo:
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BORSES % 0

BENVINGUT/BENVINGUDA

Seleccione un organisme per a continuar:

Al seleccionar un organismo se accede a la pantalla de “Bienvenida” explicada a continuacion.

2.1. PANTALLA DE BIENVENIDA

Al pulsar sobre el organismo deseado, accede a la pantalla de Bienvenida.

BORSES M LES MEUES 5OL-LICITUDS LES MEUES BORSES ALLEGACIONS e

BENVINGUT/BENVINGUDA

PROCESSOS DE SELECCIO DE PERSONAL PER A LACOMPLIMENT TEMPORAL DE LLOCS DE LADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT

Actuzlment no estas inclds en cap procés actiu d'adjudicacid per a I'argan seleccionat

ANUNCIS DE DIFICIL COBERTURA

Codi Denominacié Sol-licitud presentada Data de fi de sollicituds Estat Tipus

ADCS4/22 C1-04 Especialistas en educacién M 22032022 Publicat N ; dificil coberts
infantil {(Cas). Bolsas 349, 370 ° ublica nunci dificil cobertura

Codi Denominacié Sol-licitud presentada Data de fi de sol-licituds Estat Tipus

C1-04 Especizlistas en educacién

ADC-37/22 infantil (Wal, Cas, Al). Bolsas 369, No 08-03-2022 Publicat Anunci dificil cobertura
370
Codi Denominacié Sol-licitud presentada Data de fi de sol-licituds Estat Tipus
. C1-04E: lalist: di 6 . PRTIg
ADC-19/22 s Especizlistas en educacion No 21-02-2022 Publicat snunct dificll cobertura
infantil (al, Al). Bolsas 369, 370
BORSES
2 MRS- Pruebas 15/09/2022 A1-01 - Superior téenic d'administracié general de I'administracié dela Estat convocatria
Generalitat - BORSA DE OOP - (2022) e
Presentacié de sol-licituds

Data DOGV Sol-licitud presentada Data termini sol-licituts

No 29-09-2022

En la parte superior se visualizan los Procesos de adjudicacion (Actos Unicos Telematicos y Anuncios de
Dificil Cobertura) y en la parte inferior las bolsas con plazo abierto para presentar solicitudes.
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El presente documento se centra en el proceso para realiza la presentacion de solicitudes en las Bolsas.

Para cada Bolsa se visualiza un panel con la siguiente informacion:

»  Cadigo: Cédigo de la Bolsa.
* Denominacién: Denominacioén de la Bolsa.
*  Cuerpo: Cuerpo al que pertenece la Bolsa.

e Estado convocatoria: Estado de la convocatoria actual de la bolsa. El estado a mostrar es
“Presentacion de solicitudes”

* Fecha DOGV: Fecha de publicacién de la bolsa en el DOGV.
« Solicitud presentada: Dependiendo de si se ha presentado, pondra “Si” o “No”.
* Fecha plazo solicitudes: Indica la fecha hasta cuando se pueden presentar las solicitudes a bolsa.
Una vez cumplida esta fecha ya no se pueden enviar mas solicitudes.
A la derecha se dispone de la accién llamada “Solicitud de participacion” 0 la cual, al pulsarla, se accede a
la pantalla para realizar la solicitud de participacion en la bolsa.

Una vez el candidato ha presentado la solicitud o bien haya terminado el periodo de presentar solicitudes, el
candidato podra ver la solicitud que ha presentado desde el menu superior de “Mis solicitudes”.

Asi mismo, una vez obtenido el listado definitivo de la bolsa, el candidato podra ver en que bolsas ha sido
admitido desde el menu superior de “Mis Bolsas”.

2.2. Solicitud de participacién en Bolsa

Al pulsar la accién “Solicitud de participacion” 0 de la bolsa a la que quiere apuntarse, se visualiza la
pantalla “Solicitud de inscripcion a bolsa”.
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ﬁ LES MEUES SOL-LICITUDS LES MEUES BORSES AL-LEGACIONS

SOL-LICITUD D’INSCRIPCIO A BORSA

Borsa: 600 - 600-B-Cos A1-04-05 Enginyveria De Mines OQOP-18 (Ordinaria) (A1-04-05. Enginyeria De Mines)

Dades personals -~
MNom Cognom 1 Cognom 2
L e ssnaeslal sase
NIF Macionalitat Sexe
Stunlvsny Andnim -~
Data de naixement Grau de discapacitat registrat
o 56
Altres dades
Grau discapacitat sol-licitat o 3
Dades de contacte ~
Titulacions i Altres ~
~

Idiomes

Ambits b

Documents ~
Autobaremacio ~
o

Observacions del candidat

La persona gue subscriu, DECLARA sota la seua responsabilitat gue totes les dades recollides en la scl-licitud sén veridics | que es troba en possessic de la
documentacid que aixl ho acredita. gquedant a la disposicié de I'érgan gestor del procediment per a la comprovacid, control | inspeccid gque s'estimen oportuns. La
inexactitud, falsedat o omissis de caracter essencial, de qualsevol dada, manifestacié o document que s'acompanye o incorpore a |a present sol-licitud, determinara
I'exclusia del procediment, sense perjudici de les responsabilitats penals, civils o administratives al fet que pertocara {art. 69.4° de la Llei 39/2015. d'1 d'octubre, de

Procediment Administratiu Coma).

Dracord amb el que es disposa en l'article 23 de |a Llei 392015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Coma de les Administracions Pabliques, en abséncia
d'oposicid per part de la persona interessada, I'ergan gestor del procediment estard autoritzat per a obtindre directament les dades dels documents elaborats per
qualsevol Administracid. En cas d'exercir el seu dret d'oposicid a |a consulta de les dades necessaries per a tramitar |la seua sol-licitud. haura d'especificar-lo en =l
requadre segiient identificant les dades i /o documents respecte dels quals exerceix aquest dret, aixi com els motius relacionats amb la seua situacid particular,
devent en aguest cas aportar-los com a documentacio adjunta a |z seua sol-licitud. EXERCISC EL MEU DRET D'OPOSICIO AL FET QUE ES REALITZE LA
COMSULTA O OBTEMCIO DE LES DADES SEGUEMNTS:

PROTECCIO DE DADES: de conformitat amb el Reglament General de Proteccic de Dades, les dades de caracter personal gue ens proporcions seran tractats per la
Generalitat per a procedir a la tramitacic de la seua sol-licitud. Podra exercir els drets d'accés, rectificacis, cancel-lacis, oposicié, supressis, portabilitat i limitacis del
tractament davant la conselleria que tramite la seua scl-licitud, aixi com reclamar, en el seu cas, davant I"autoritat de control en materia de proteccié de dades,
especialment guan no  haja  obtingut satisfaccio  en  lexercici  dels seus drets. VWisite el segient enllag per a2 mes  informacic:
httpwaww.gva.es/downloads/publicados/PR/TEXTO_INFORMACIOMN_ADIC IOMAL pdf
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En la parte superior se muestra el titulo de la pantalla: “Solicitud de participacion en Bolsa”. Y, 3 iconos:
. — Botdn “Volver”: Al pulsar sobre él, sale de esta pantalla y vuelve a la pantalla anterior “Bienvenida”.

E — Botdn “Presentar y firmar Solicitud”: Al pulsar sobre él, se abre la aplicacidon para realizar la firma
electrdnica de la solicitud mediante certificado digital.

E — Botén “Guardar”: Al pulsar sobre él, se guardan todas las modificaciones realizadas en la solicitud.
Conforme se vaya cumplimentando la informacién de los diferentes paneles es aconsejable guardar para
tener siempre la solicitud actualizada con la informacién introducida. En caso de salir de la solicitud sin haber
guardado previamente, la informacion se pierde.

En la parte superior de esta pantalla se muestra un panel fijo con informacién sobre la bolsa en la cual usted
va a presentar su solicitud de participacion.

En este panel fijo la informacién que aparece es: Cédigo — Denominacion (Cuerpo)

* Cédigo: Cddigo de la Bolsa.
« Denominacién: Denominacion de la Bolsa.

e Cuerpo: Cuerpo de la Bolsa.

Borsa: 998877 - Bolsa Para Pruebas 22/08/2022 (A1-02 Cos De L'Advocacia De La Generalitat)

Seguidamente, hay una serie de paneles paneles que usted debe revisar y cumplimentar. Los paneles son:
* Datos Personales,
» Datos de contacto,
» Titulaciones y Otros,
* Idiomas,
«  Ambitos,
* Documentos,
* Autobaremacion,
* Observaciones,

» Declaracién responsable y Proteccion de Datos.

2.2.1. Datos Personales

Los datos de este apartado aparecen precargados y todos se pueden modificar. Los campos "Diversidad
funcional" y “Grado invalidez solicitado” por defecto mostraran la informacion sobre diversidad funcional y
grado de invalidez que se tenga registrado en la aplicacion.
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Dades personals :

Nom Cognom 1 Cognom2

L

NIF Nacionalitat See
Datadenaixement (Grau de discapacitat registrat

Altres dades

Diversitztfuncional  Grau discapacitat soblictat 0

2.2.2. Datos de Contacto

Los datos de este apartado aparecen precargados en el caso de que la persona ya exista en el sistema o
vacios cuando se trata de personas nuevas en el sistema. En ambos casos, los campos se presentan en
modo edicién para poder cumplimentarlos.

Dades de contacte

Adreca Codi Postal Localitat Provincia
Teléfon fix Teléfon mobil Teléfon mébil 2
Adreca electronica Observacions

Es obligatorio indicar:
» Direccion, Codigo postal, Localidad y Provincia.
* Al menos un numero de teléfono de los tres que se piden.

e Correo eléctronico.

2.2.3. Titulaciones y Otros
Si la persona no tiene Titulaciones registradas en el sistema, solo se visualiza el texto explicativo siguiente:

“A continuacion se visualizan las titulaciones que tiene registradas. No es necesario que aporte de nuevo la
documentacion relacionada con la titulacién que ya consta registrada”.

No existen titulaciones registradas.
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Titulacions i Altres

A continuacio es visualitzen les titulacions que teniu registrades. No cal que aporti de nou la documentacic relacionada amb |a titulacio que ja consta registrada.

No existeixen titulacions registr

Si la persona tuviera Titulaciones registradas en el sistema, estas se visualizan en recuadros de fondo azul
OSCUro:

ITitulacions i Altres

A continuacid es visualitzen les titulacions que teniu registrades. No cal que aporti de nou la documentacid relacionada amb |a titulacié que ja consta registrada.

INFORMATICA A1

2.2.4. Idiomas

Si la persona no tiene Idiomas registrados en el sistema, solo se visualiza el texto explicativo siguiente:

“A continuacion se visualizan los idiomas que tiene registrados. No es necesario que aporte de nuevo la
documentacion relacionada con el idioma que ya consta registrado”.

No existen idiomas registrados.

Idiomes

A continuacio es visualitzen els idiomes que teniu registrats. Mo cal que aporteu novament |a documentacid relacionada amb 'idioma que ja consta registrat.

Mo existeixen idiomes regisirats

Si la persona tuviera Idiomas registrados en el sistema, estos se visualizan en recuadros de fondo azul
OSCUro:

Idiomes

A continuacio es visualitzen els idiomes que teniu registrats. No cal que aporteu novament |z documentacio relacionada amb I'idioma que ja consta registrat.

VALENCIA-C-B1

2.2.5. Ambitos
En este apartado se indicaran los @mbitos dentro de la bolsa a la que se quiere inscribir.

lAmb\’ts ’\l

o

Pulsando la accion “Afadir’ o se visualiza el siguiente popup donde se dispone de los ambitos a los que
se quiere inscribir:
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Ambits

Castells
Valéncia
Alacant

Se marcan los checks correspondientes a los ambitos y en la parte inferior derecha se pulsa el botén
“Guardar”. Al pulsar este boton el popup se cierra y los ambitos marcados se afaden al apartado “Ambitos”
de la solicitud visualizandose en recuadros de fondo azul oscuro.

Por el contrario, al pulsar el boton “Cancelar” el popup se cierra y no se afiade ningin ambito a la solicitud.
Ambits ~

o ® o

Para eliminar un @mbito afadido a la solicitud se pulsa el aspa roja situada a la derecha de cada ambito.

2.2.6. Documentos

En este apartado se pueden adjunta documentos a la solicitud (titulos, idiomas, otra documentacion de
interés...).

Documents

La documentacié adjuntada en el present proces no s'incorporara al registre de personal de |2 Direccié General de Funcié Piblica. A tindre en compte:

» Espoden adjuntar un maxim de 1 ments a3 sol licitud

= Elpes m2xim per document & Wb,
» Elformat dels documents ha de ser: pdf jpgo.png.

Nom del document Descripeié del document

=

Se muestra el siguiente texto literal: La documentacién adjuntada en el presente proceso no se incorporaran
al registro de personal de la Direccion General de Funcién Publica. Esto quiere decir que cualquier
documento adjuntado a la solicitud solo aplicara para la solicitud pero no a efectos de tenerlo presentado
frente a la Administracion. Se visualiza una leyenda indicando lo siguiente:

o Se pueden adjuntar un maximo de 10 documentos a la solicitud (sera configurable por el gestor).
o Elformato de los documentos debe de ser: .pdf, .jpg o .png.
o El peso maximo por documento es de 40Mb.

Para adjuntar documentacion, usted debe pulsar, en primer lugar, el botén “Examinar” del campo “Nombre
del documento”. Se abre el explorador de archivos y, debe seleccionar el archivo que desea adjuntar a la
solicitud pulsar el boton “Abrir” dentro del explorador de archivos.
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@ Abrir >
T+ <« Escritorio » Mecesario ~ | O 2 Buscar en Mecesario
Organizar ~ Mueva carpeta =~ I @
- A Mombre Fecha de modificacién
E
R

=g
] - -
- (T - r——— 22/02/2021 16:55

marw

—
-
[ ]
[
Iy —

v < >

Nombre:[ ™ il ~| | Todos los archives ~

El explorador de archivos se cierra y el nombre del archivo se visualiza en el campo “Nombre del
documento”.

Documents ~

Lz documentacié adjuntadz en el present proces no s'incorporard al registre de personal de |z Direccid General de Funcié Pablica. A tindre en compte:;
» Espoden adjuntar un maxim de 10 documents a la sollicitud
» El pes maxim per document &s de 40Mb.
= Elformat dels documents ha de ser: .pdf, jpg o png.

Nom del document Descripcid del document

documento de prueba para adjuntar.pdf Adjuntar

A la derecha dispone de un campo de texto para introducir, si lo desea, una descripcién del documento.

Por ultimo, debe pulsar el botén “Adjuntar” y el documento se afade en la parte inferior.

Documents -~

La documentacié adjuntadz en el present proces no s'incorporar2 al registre de personal de |a Direcci6 General de Funcié Pablica. A tindre en compte:
» Espoden adjuntar un maxim de 10 documents 2 la sol licitud
* El pes maxim per document és de 40Mb.
s Elformat dels documents ha de ser: pdf, jog o png.

Nom del document Descripcid del document

locumento de prueba para adjuntar.pdf

Al adjuntar el documento, en la esquina superior derecha aparece un mensaje indicando que el documento
se ha adjuntado con éxito.

Notice! =

Se ha subido el documento con éxito

Tras adjuntar aparece un nuevo recuadro con el documento adjuntado, puede descargarlo en su equipo,
pulsando sobre él y se descargara automaticamente.
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Si desea eliminar el documento adjuntado tiene que pulsar sobre el boton del aspa 0 .

Aparece una ventana en la que hay que pulsar “Si” o0 “No” dependiendo de lo que se desee hacer, borrar o
no borrar.

Voleu eshorrar el document? -

Si se pulsa “Si”, en la esquina superior derecha aparece el siguiente mensaje:

Notice!

Se ha eliminado el documento con
éxito

2.2.7. Autobaremacion
En este apartado se debe indicar la puntuacién que le corresponde a cada apartado de la autobaremacion.

En la cabecera del panel se dispone de un icono de informacion el cual al pulsarlo muestra un popup
con las instrucciones para cumplimentar la autobaremacion.

Instruccions per al candidat X

Mo hi han instruccions de autobaremarcis

En la autobaremacioén se visualizan los apartados y subapartados con su puntuacion maxima.
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Instrucciones para el candidato o

1. Esperiéncia professional Puntuacié maxima: 36 Autobaremacié
&) Experigncia professionzl, mateix cos (2 0,15 punts per mes) 36 o
B) Experiénciz professional, diferent cos (2 0,10 punts per mes) 36 o
) Experiéncia professional, zltres administracions (2 0.08 punts per mes) 36 o
= 36 0
Proves selectives p aci6 maxima: 50 p axims Autobaremaci6
A) Proves selectives, superacié totalitat d'exercicis (fins 25 punts) 25 ]
B) Proves selectives, suma notes dltima oposicié (fins 25 punts) 25 o
) Proves selectives, oposicions anteriors (fins 12 punts) 12 1]
Jeate 30 0
6 ob 6
A) Valenciz 8 ]
- 8 0
4. Idiomes co a p aci6 mandma: 4 p axims Autobaremaci6
A) Idiomes comunitaris 4 o
btota 4 0

A la derecha se dispone de una columna habilitada para cumplimentar la autobaremacion para cada
apartado/subapartado. Debe de realizar los célculos para introducir la puntuacion que le corresponda en
cada apartado/subapartado.

2.2.8. Observaciones

Para dejar constancia de observaciones relacionadas con la solicitud se dispone de un panel con un campo
de texto libre.

[Observacions -~

2.2.9. Declaracion responsable y Proteccion de datos

En la parte inferior de la solicitud se visualizan dos checks para marcar la aceptacion de la declaracién
responsable y la proteccion de datos.
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La persona que subscriu, DECLARA sota la seus responsabilitat que totes les dades recollides en I3 sol-icitud san veridics i que es troba en possessié de la documentacis que aixi ho acredits, quedant 3 I3 disposicié de 'drzan gestor del
procediment per a Ia comprovacis, control i inspeccid que s'estimen oportuns. La inexactitud, falsedat o omissié de caracter e

cial, de qualsevol dada, manifestacié o document que s'acompanye o incarpore a la present soklicitud
determinara 'exclusic del procediment, sense perjudici de les responsabilitats penals, civils o administratives al fet que pertocara (art. 69.4° de la Llei 39/2013,d'1 d'octubre, de Pracediment Administratiu Coma).

D'acord amb el que es disposa en 'article 28 e la Liei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comi de les Administracions Publiques, en abséncia d'oposicié per part de |a persona interessada, 'drgan zestor del procediment
estara autoritzat per a obtindredirectament les dades dels documents elaborats per qualsevol Administracie. En cas d'sxercir el seu dret d'oposicia & a consulta de les dades necessaries per  tramitar la seua sol-icitud, haura d'especificar-lo
en el requadre segient identificant les dades i /o documents respecte dels quals exerceix squest dret, sixT com els metius relacionats amb la seua situacia particular, devent en squest cas aportar-los com s decumentacit adjunta a la seus
sol-licitud. EXERCISC EL MEU DRET D'OPOSICISO AL FET QUE ES REALITZE LA CONSULTA O OBTENCIO DE LES DADES SEGUENTS:

PROTECCIO DE DADES: de conformitat amb &l Reglament General de Proteccié de Dades, les dades de caracter personal que ens proporcione seran tractats per |a Generalitat per 3 procedir a |a tramitacis de |2 seua sol-licitud. Podra exercir
els drets d'aceés, rectificacis, cancel-

<i6, oposicis, supressis, portabilitat i limitacis del tractament davant la conselleria que tramite |2 seua soklicitud, aixi com reclamar, en el seu cas, davant autoritat de control en matéria de proteceié de

dades, especialment quan no haja obtingut satisfaccié en I'exercici dels seus drets. Visite el seglient enllag per a més infarmacié: http://www.gva.es/downloads/publicadas/PR/TEXTO_INFORMACION_ADICIONAL pdf

El primer check siempre sera obligatorio marcarlo. De no hacerlo, al pulsar el botén de “Presentar y firmar
solicitud” se marcara en rojo y no se realizara la firma:

D'acord amb el que es disposa en l'article 28 de la Llei 39/20135, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Coma de les Administracions Pabliques, en abséncia d'oposicié per part de la persona interessada, I'organ gestor del procediment
estara autoritzat per 2 obtindre directament les dades dels documents elaborats per qualseval Administracis. En cas dexercir el seu dret d'oposicid 2 3 consulta de l=s dades necassaries per a tramitar |2 seuz sol-licitud, haura d'especificar-lo
en el requadre segient identificant les dades i /o documents respecte dels quals exerceix aguest dret, aixi com els motius relacionats amb la seua situacié particular, devent en aguest cas aportar-los com a documentacid adjunta a la seua
sol-licitud. EXERCISC EL MEU DRET D'OPOSICIO AL FET QUE ES REALITZE LA COMSULTA O OBTENCIO DE LES DADES SEGUEMTS:

PROTECCIO DE DADES: de conformitat amb el Reglament General de Proteccis de Dades, les dades de caracter personal que ens proporcione seran tractats per la Generalitat per a procedir a |z tramitacis de |2 seua sol-licitud. Podra exercir
els drets d'aceés, rectificacis, cancellacis, oposicis, supressié, portabilitat | limitacis del tractament davant |2 conselleria que tramite |2 seua sol-licitud, aixT com reclamar, en &l seu cas, davant I'autoritat de control en matéria de protecci de
dades, especialment guan no haja obtingut satisfaccid en 'exercici dels seus drets.

ent enllag per @ més informacic: httpx/vvw.gva.es/downloads/publicados/PR/TEXTO_INFORMACION_ADICIONAL pdf

El segundo check es optativo pero en el caso de marcarlo sera obligatorio indicar en el campo de texto los
datos de los cuales no desea que la administracion consulte. Si se marca el segundo check pero no se
escribe en el campo de texto, al pulsar el botéon de “Presentar y firmar solicitud” se marcara en rojo y no se
realizara la firma:

Lz persona que subscriu, DECLARA saota |a seua responsabilitat que totes les dades recollides en la sol-licitud sén veridics | que es troba en possessid de |3 documentacid que aixi ho acredita, quedant 2 la disposicié de 'argan gestor del
procediment per a la comprovacis, contral i inspeccié que s'estimen oportuns. La inexactitud, falsedat o omissi¢ de caracter essencial, de qualsevol dada, manifestacid o document que s'acompanye o incorpore 2 |2 present sol-licitud,
determinara lexclusis del procediment, sense perjudici de les respansabilitats penals, civils o administratives 2l fot que pertocara (art. 69.4° de |3 Llsi 33/2015, d'1 d'octubre, de Procediment Administratiu Comu)

Diacord amb &l que es disposa en l'article 23 de |2 Lisi 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Pobliques, &n absencia d'oposicié per part de |2 persona interessada, 'argan zestor del procediment
estard autoritzat per a obtindre directament les dades dels documents elzaborats per qualsevol Administracid. En cas d'exercir el seu dret d'oposicid a la consulta de les dades necessaries per a tramitar l2 seua sol-licitud, haura d'especificar-lo
en el requadre seglent identificant les dades i /o documents respecte dels quals exerceix aquest dret, aixl com els motius relacionats amb |z seua situacié particular, devent en aguest cas aportar-los com a documentacio adjunta a la seus
sol-licitud. EXERCISC EL MEU DRET D'OPOSICIO AL FET QUE ES REALITZE LA COMSULTA O OBTENCIO DE LES DADES SEGUENTS:

PROTECCIO DE DADES: de conformitat amb el Reglament General de Proteccia de Dades, les dades de caracter personal que ens proporcione seran tractats per |2 Generalitat per a procedir 2 |a tramitzci de | seua sollicitud. Podra exerdir
els drets d'sceés, rectificacis, cancel-lacis, oposicis, supressis, portabilitat | limitacis del tractament davant |a conselleria que tramite la seua sol-licitud, aixf com reclamar, en el seu cas, davant Iautoritat de control en matéria de proteccis de

dades, especizlment quan no haja obtingut satisfaccia en I'exercici dels seus drets. Visite el segiient enllag per a més informacia: httpz/Awww.gva.es/downloads/publicados/PR/TEXTO_INFORMACION_ADICIONAL pdf

3. PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Una vez, usted ha revisado y cumplimentado la informacion de todos los paneles debe de pulsar el icono

“Presentar y firmar Solicitud”, E En este momento, se visualiza un visor “Resumen de la solicitud”:
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Resum de la sol-licitud x

UNIG EUROPEA

SOL-LICITUD D'INSCRIPCIO BORSA D'OCUPACIO TEMPORAL

Dades convocatéria
Borsa: 600-B-Cos A1-04-05 Enginyeria de Mines OOP-18 {Ordinaria)

Dades personals

Nom e
Cognom 1 ?
Cognom 2

DNUNIE TR
Sexe ANONIMO

Data

D HNo

Grau de 0%

Datos contacto

Adreca
Codi Postal
Localitat VALENCIA
Provincia valencia
Teléfon fix
Telafon mabil 1 L)
Teléfon mabil 2
Adroga eloctrérica R
| Grau de discapacitat sol-licitat ] 0% |

Titulacions i altres mérits
Mo hi ha titulacions
Idiomes
Mo hi ha idiomes
Ambits
= Alacant
+ Castelld
* Valéncia

Documents
No hi ha documents

En la parte central se visualiza la solicitud que se va a firmar y en la parte inferior derecha se dispone de dos
botones:

» Firmar: Al pulsar este boton se redirige al usuario a la aplicacion FIRe para la firma electronica de la
solicitud.

* Cancelar: Al pulsar este botén el visor de la solicitud de cierra y se permanece en la pantalla de la
solicitud de inscripcién en bolsa.

Firma electrénica mediante FIRe

Una vez se pulsa el botdn de “Firmar” en el visor de la solicitud, se redirige al usuario a la aplicacién FIRe
para la firma electrénica de la solicitud:
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&=  FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

autofirm @
cl@ve
Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él. claves de su navegador o
alojado en tarjeta inteligente.
ki Acceder p L Acceder » )

Aqui se puede seleccionar si se desea firmar la solicitud mediante Cl@ve o con certificado digital que el
usuario debera tener instalado en su PC previamente. Al pulsar el boton “Acceder” de la opcidn de firma con
certificado digital, se mostrara la siguiente pantalla:

&=  FIRma Electronica - FIRe

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Asegurese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.

Al pulsar el boton “Firmar” de la pantalla anterior se mostrard un aviso indicando que se va a abrir la
aplicacién de Autofirma. Asegurese de tener instalada en su PC la versién de Autofirma indicada para poder
firmar.
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;Abrir AutoFirma?

https://ptt-clave-pre.gva.es quiere abrir esta aplicacion.

[0 Permitir siempre que ptt-clave-pre.gva.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Abrir AutoFirma Cancelar

En este aviso “Abrir Autofirma” el usuario debe pulsar el botén “Abrir Autofirma” y se mostrara una ventana
donde seleccionar el certificado con el que desea firmar la solicitud:

Dialogo de seguridad del almacén Windows x

Seleccione un certificado L(:_)J @ﬁj

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

| G G, sy - 1 A
| . Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacion.
)] vélido desde: oS hasta ~

| Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Cancelar

Se selecciona el certificado y se pulsa el botén “Aceptar”. El sistema solicitara la contrasefia del certificado
para terminar el proceso de firma:

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio >

lUna aplicacion esta solicitando acceso a un elemento
protegido.

Contrasenia para:
Clave privada de CryptoAP ||
[] Recordar contrasefa

Aceptar Cancelar Detalles. ..

En esta pantalla, al introducir la contrasefa del certificado y pulsar el botén “Aceptar” el proceso de firma
finaliza y se redirige al usuario a la pantalla de “Mis Solicitudes” donde poder visualizar la solicitud que acaba
de firmar:
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BORSES ® LES MEUES BORSES ALLEGACIONS 9
LES MEUES SOL:-LICITUDS
Mostrarresu\tats Cercar: I:l

Data registre “  Numregistre Tipus sol-licitud Procés/borsa Estat sol-licitud Estat final Accions

13/03/2023 GVRTE/2023/206938 Borsa 1- Pruebas MRS Solicitudes con FIRE Presentada RE@

13/03/2023 GVRTE/2023/207385 Acte (nlc telematic 1- Pruebas MRS AUT con FIRE Presentada B @

Mostrant fins 1 al 2 de 2 resultats en total Anterior

1 ‘ Seglient

Si comprueba que hay algun error en la solicitud cuando ya ha sido enviada, esta solicitud ya enviada no se
podra editar. En su lugar realizara una solicitud nueva donde se le precargara la informacion de la ultima
enviada y podra modificar lo necesario.

Se puede enviar la solicitud las veces que quiera. En el Proceso entrara la ultima solicitud presentada.

Al presentar la solicitud, en la pantalla de Bienvenida se visualiza a la derecha una accién nueva llamada

&
“Descargar PDF solicitud presentada” . Al pulsar esta accién se descarga en su PC el PDF de la
solicitud que ha presentado.

Bolsas esta integrado con el registro de entrada y salida, por lo tanto cuando se realice una inscripcién a una
bolsa, quedara accesible tanto el justificante como el pdf de la solicitud. Estos documentos se enviaran por
registro de entrada a Carpeta Ciudadana.

Una vez terminado el plazo para presentar solicitudes, el panel correspondiente a la bolsa donde se ha
apuntado ya no se visualiza pero la solicitud presentada puede consultarse desde el menu superior “Mis
Solicitudes”, explicado en el siguiente punte de este manual.

4. MIS SOLICITUDES

Al acceder al menu superior de “Mis solicitudes” se visualiza una pantalla con el listado con las solicitudes
presentadas por el candidato y que se han realizado con registro de entrada. Se podran diferenciar por el
tipo de solicitud (AUT, ADC, Bolsa...).
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BORSES W LES MEUES BORSES ALLEGACIONS PETICIONS 9

LES MEUES SOL-LICITUDS Q

Tipus solicitud Estat Estatfinal Data registre entrada des de Data registre entrada fins a Num registre

Totes ¢ | Presentada

Cosdelaborsa

Mestrr 16 resutots T

Dataregistre * Numregistre Tipus solicitud Procés/borsa Estat sollicitud Estat revisié gestor Estat final Accions

31/03/2023 GVRTE/2023/272740 Anundi dificil cobertura MRS-1-1 Presentads BEw
31/03/2023 GVRTE/2023/272742 Borsa 341-341-B. Cos C2-01 escales 01 awdliar gestio | 02 Auiliar servel (LLIURE) Presentada Pdt. revisar 2w
22/08/2023 GVRTE/2023/695139 Borsa 309 - CLONADA - Bolsa PAT 1_ MRS 17/05/2023 Presentada Pdt. revisar BEw
22/08/2023 GVRTE/2023/695141 Borsa 1111111111 - Mayte - Prusbas versién Presentada Inclas provisional BEw ko
29/08/2023 GVRTE/2023/695271 Borsa 222222 - Pruebas MRS 29/08/2023 Presentads Inclds provisional Incldsbolsa BEw ko
29/08/2023 GVRTE/2023/695306 Anunci dificil cobertura MRS-1 - ADC - Pruebas version Mayte Presentada PE@D

GVRTE Borsa 444444 - Pruebas MRS 30/08/2023 Presentada Inclas provisional BEw

Mostrant fins 1al 7 de 7 resultats en total Anarapas. Anterior | 1 | Sesiient

Al pulsar la lupa situada en la cabecera de la pantalla a la derecha E se visualiza un panel con los
siguientes filtros de busqueda y un botén de accion:

e Tipo de solicitud: Campo de tipo desplegable que ofrece los siguientes valores:
o Todas. Valor precargado por defecto.

o Acto unico telematico. Se selecciona este valor para buscar solicitudes a procesos de
adjudicacion del tipo Acto Unico Telematico.

© Anuncio dificil cobertura. Se selecciona este valor para buscar solicitudes a procesos de
adjudicacion del tipo Anuncio Dificil Cobertura.

o Bolsa. Se selecciona este valor para buscar solicitudes de inscripcion a bolsa.

e Estado de la solicitud: Campo de tipo desplegable habilitado que ofrece los siguientes valores:

©  Presentada: Valor seleccionado por defecto. Ha rellenado todos los campos necesarios y la ha
presentado. Ha funcionado todo correctamente. Si quiere realizar algun cambio en la solicitud
presentada, tendra que hacer una nueva solicitud. Al volver a entrar a la solicitud, apareceran
los datos de la ultima solicitud presentada precargados y editables. Sera valida la ultima solicitud
presentada.

© No Presentada: Ha rellenado datos, pero no ha finalizado del todo y ha guardado. Si vuelve a
entrar se cargaran los datos que haya introducido anteriormente.

© Archivada: Solicitudes presentadas que han sido reemplazadas por una solicitud posterior. Este
estado aplica cuando se han presentado varias solicitudes, la ultima tiene estado “Presentada”
y las anteriores estan en estado “Archivada”.

e Estado final: Campo de tipo desplegable habilitado que ofrece los siguientes valores:
© Incluido bolsa.
o Excluido Lote.
o Excluido bolsa.

e Fecha registro de entrada desde-hasta. Campos de tipo fecha para buscar solicitudes en un rango
de fechas para el registro de entrada.
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Numero registro. Campo de texto para introducir el N.° de registro de entrada de la solicitud si se
conoce.

Cuerpo de la bolsa. Campo de tipo desplegable habilitado cuando el tipo de solicitud indicado es
“Bolsa” y que ofrece los cuerpos del organismo seleccionado al entrar en la aplicacion. Esto quiere
decir que para el organismo seleccionado tras el login en la aplicaciéon, se podran filtrar las
solicitudes a bolsa de un cuerpo concreto.

Botdn “Buscar”: Con los filtros cumplimentados, al pulsar este botdn se visualizan en la tabla inferior
las solicitudes que cumplan con los filtros establecidos.

En la parte inferior se visualiza una tabla paginada con las solicitudes realizadas por el solicitante ordenadas
por fecha de registro, la mas reciente arriba. Las columnas de la tabla son las siguientes:

Fecha registro.

N.° registro.

Tipo solicitud. (ya que podremos tener una solicitud a una bolsa, o a aun AUT o ADC)
Proceso/bolsa. Cédigo y denominacién del proceso o bolsa para el cual se ha realizado la solicitud.
Estado solicitud. Los posibles estados estan descritos anteriormente.

Estado revision gestor: En esta columna se visualiza el estado de la revision de la solicitud que
realiza el gestor.

Estado final: Estado final del candidato una vez finalizado el proceso de revisién de solicitudes y
alegaciones. Los posibles valores son:

o Incluida bolsa: Si la solicitud esta incluida en la bolsa, el solicitante pasa a ser candidato de la
bolsa.

o Excluida bolsa: Si la solicitud esta excluida de la bolsa, el solicitante no es candidato de la bolsa.

o Excluida Lote: Este estado es un estado intermedio antes de pasar a estar incluida o excluida de
la bolsa.

Acciones: Se visualizan las siguientes acciones:

o Descargar justificante registro de entrada @ . Al pulsar esta accion se descarga en el PC de
usuario el justificante del registro de entrada de la solicitud.
s
o Descargar PDF solicitud inscripcion en la bolsa ££ . Al pulsar esta accion se descarga en el PC
de usuario el PDF de la solicitud.

o Descargar documentacién adjunta de la solicitud (o . Al pulsar esta accion se descarga en el
PC de usuario una carpeta comprimida con los documentos que el solicitante adjunté a la
solicitud presentada.

o Eliminar I . Esta accion sera visible en el caso de las solicitudes a un Anuncio de Difficil
Cobertura. Al pulsar esta acciéon se muestra la pantalla para realizar la renuncia a presentarse a
dicho acto, Para mas detalle consultar el manual correspondiente a los procesos de
adjudicacion.
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o Alegar o . Esta accién sera visible en el caso de las solicitudes a bolsa y si dicha solicitud

esta incluida en un periodo de alegaciones. Al pulsar esta accion se muestra la pantalla para
realizar la alegacion. Ver apartado 6 Presentacion de alegaciones del presente manual.

5. MIS BOLSAS

Al acceder al menu superior de “Mis bolsas” se visualiza el listado de las bolsas a las que pertenece el
candidato, es decir, su solicitud ha sido revisada por el gestor y marcada como “Incluida en bolsa”.

BORSES W LES MEUESSOL-LICITUDS AL-LEGACIONS e

LES MEUES BORSES

433 433-B. Cos A1-01 técnic administraci6 general (OOP-16) A1-01. - Cos Superior d/Administracié. - BORSA DE OOP - (2021) oo e

Estat borsa DataDOGV Data llista definitiva

Engestio 22:02-2021

387 387-B. Cos A1-01 administracié general (OOP-15) A1-01. - Cos Superior d/Administracié. - BORSA DE OOP - (2019) ooe

Estat borsa Data DOGV Data llista definitiva

Engestic 24-10-2019

487 487-L. Cos A1-01 Tecnics administracié general (OOP-18). Llistat aprovats 1ex 63164/18 A1-01.- Cos Superior d'Administracié. - LLISTAT 1er. exercici - (2022) oo e

Estat borsa DataDOGV Data llista definitiva

Engestic 07-03-2022

El candidato visualiza un panel con el detalle de cada bolsa en la que esta incluido. Los campos que se
muestran son:

e (Cddigo de la bolsa.
e Denominacion de la bolsa.
e Cuerpo.
e Estado bolsa
e Fecha DOGV.
e Fecha listado definitivo.
A la derecha dispone de unos botones de accién:

* Mas datos de la bolsa o:Pulsando esta accion se visualiza una pantalla con informacion sobre la
Ultima convocatoria de la bolsa:
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Convocatoria 1 - Noves sol-licituds - 16/03/2021

Any convocatoria Tipus convocatoria Estat convocatoria Data inici convocatoria  Data ficonvocatoria  Data inici sol-licituts  Datade fi de sol-licituds  Data llista definitiva

2021 Noves sol-licituds Finalitzada 16-03-2021 16-03-2021 16-03-2021 16-03-2021 27-10-2021

Al-legacions

Mostrarresultats Cercar: |:|

Lot * Data inici al-legacions Data fi al-legacions Data llistat provisional

Sense resultats

Sense resultats de O resultats en total Anterior Seglient

+ Estado o: Esta acciéon permite cambiar el estado del candidato en la bolsa. Esta accién queda
detallada en el puno 7.2 Cambios de estado en bolsas del presente manual.

* Listados e : Pulsando esta accion se visualiza un listado con todos los integrantes de la bolsa
ordenados por orden de bolsa.

BORSES W LES MEUES SOL-LICITUDS ALLEGACIONS PETICIONS 9
CANDIDATS DE LA BORSA 341 Q °
Ambit territorial Cognom1 Cognom?2 Nom Disponible

Valéncia + Si No

CANDIDATINCLOS | CANDIDAT EXCLOS

Posicio 4N Cognom 1 Cognom2 Nom Puntuacié Anotacié Situacié Datad'inici Datadefi Accions
1 22557 PAYA ANGLADA YOLANDAMARIA 7485 Nodisponible voluntari Art.16.4 Nodisponible 22/11/2018 e

2 0146 SANZ BARBER MARIADOLORES 7216 ActiuArt161 Actiu 28/10/2021 ]

3 1508 MONTES PASTOR MARIA JOSE 7041 Nodisponible voluntari Art.16.4 Nodisponible 19/11/2018 ]

4 57367 PASCUAL SANCHEZ SILVIA 69.76 Nodisponible voluntari Art.16.4 Nodisponible 19/11/2018 ]

5 I ESTELLES HERNANDEZ LIDIA 69.18 Nodisponible voluntari Art.16.4 Nodisponible 19/11/2018 e

6 5120 ROBLES CACHINERO ESTELA 6894 ActiuArt161 Actiu 28/10/2021 ]

7 0086 GOMEZ SINTES MARTA 6807 Lsboralment Actiu Art. 17.11) Actiu 11/06/2021 ]

8 0198 LORENTE BARRON MARIAISABEL 67.59 Nodisponible voluntari Art.16.4 Nodisponible 19/11/2018 -]

B 5249 BERENGUER PEREZ LAURA 6711 Nodisponible voluntari Art.16.4 Nodisponible 19/11/2018 e

10 1376 ONRUBIA CLIMENT MARIAELENA 6698 Nodisponible voluntari Art.16.4 Nodisponible 19/11/2018 ]
Mostrant fins 1al 10 e 12,346 resultats en total Anterior 2 3 4 5 . 1235 Segient

En la parte superior se dispone de unos filtros de busqueda:
+  Ambito territorial: Campo desplegable que ofrece los ambitos que tiene la bolsa.
* Apellido 1: Campo de texto para filtrar por el primer apellido de los candidatos.

* Apellido 2: Campo de texto para filtrar por el segundo apellido de los candidatos.
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*«  Nombre: Campo de texto para filtrar por el nombre de los candidatos.

* Disponible: Campo formado por 3 botones para poder filtrar a los candidatos cuya situacion sea

“Disponible”, “No disponible” en la que se encuentren.

La visualizacion de este listado consta de 2 pestafias:
¢ Candidatos incluidos en la bolsa.

e Candidatos excluidos de la bolsa.

Para cada candidato se dispone a la derecha de una accion “Detalle Baremacion” que, al pulsarla,
muestra una pantalla con la puntuacién de la baremacion del candidato:

Detall baremacio

Barem Puntuacio
Esperiéncia professional 36

Proves selectives 23.06
Valencia 6

Idiomes comunitaris 0

Altres Titulacions 0

Grau de discapacitat 0

6. PRESENTAR ALEGACIONES

Una vez abierto el plazo para realizar las alegaciones, el solicitante podra presentarlas en caso de ser
necesarias. Para ello se accede al menu superior “Alegaciones” y se visualiza la siguiente pantalla:
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BORSES A  LESMEUESSOLLCTUDS  LESMEUESBORSES 9

SOL-LICITUDS EN TERMINI DALLEGACIO

‘

Tipus sol licitud Data registre entrada des de Data registre entrada fins a Num registre Cos

Totes

s [ i wa ]

Dataregistre * Tipussolicitud Nre registre entrada Procés/borsa Estat al-legacio Data fi presentacié al-legacions Accions

Senseresultats

Sense resultats de O resultats entotal Anterior  Segent.

ALLEGACIONS PRESENTADES

‘

Tipussobctud Dataregstre entraa des e Dataregisteentrada s Numregiste Cos

Totes s ¢
Mastrar[ 20 ¥ resutats Cercar l:l

Dataregstre Tipussolfitud Nreregstre entrada Procésfborsa Estat ablegacio Dataipresentaci abegacions Acdions

Panel “Solicitudes en plazo de alegaciéon”.

En la parte superior se visualiza un panel llamado “Solicitudes en plazo de alegacién” donde se pueden ver
aquellas solicitudes presentadas por el usuario cuya bolsa tiene plazo abierto para presentar alegaciones.
Pulsando la lupa situada en la cabecera del panel a la derecha, se visualizan los filtros de busqueda y botén
de accidn siguientes:

e Tipo solicitud: Campo de tipo desplegable que ofrece los siguientes valores:
o Todas. Valor precargado por defecto.

o Acto unico telematico. Se selecciona este valor para buscar alegaciones a procesos de
adjudicacion del tipo Acto Unico Telematico.

o Anuncio dificil cobertura. Se selecciona este valor para buscar alegaciones a procesos de
adjudicacion del tipo Anuncio Dificil Cobertura.

o Bolsa. Se selecciona este valor para buscar alegaciones a solicitudes de inscripcién a bolsa.

e Fecha registro de entrada desde-hasta. Campos de tipo fecha para buscar alegaciones en un rango
de fechas para el registro de entrada.

e Numero registro. Campo de texto para introducir el N.° de registro de entrada de la alegacion si se
conoce.

e Cuerpo. Campo de tipo desplegable que ofrece los cuerpos del organismo seleccionado al entrar en
la aplicacion

e Boton “Buscar”: Con los filtros cumplimentados, al pulsar este botdn se visualizan en la tabla inferior
las alegaciones que cumplan con los filtros establecidos.

Clasificacion: Estado: APROBADO Fecha Impresién: Pagina 27 de 39




y . . o T Version: 05.00.00
% Manual de usuario para Presentacion de Solicitudes a Lo Fecha: 01/07/2023
X Bolsa *xk
N weveeres | Proyecto: GVBORSES

En la parte inferior se visualiza una tabla paginada con las solicitudes del usuario que tienen plazo abierto
para alegar ordenadas por fecha de registro, la mas reciente arriba. Las columnas de la tabla son las
siguientes:

e Fecha registro. Fecha de registro de la solicitud
e N.°registro entrada. N.° de registro de la solicitud.
e Tipo solicitud. (ya que podremos tener una solicitud a una bolsa, o a aun AUT o ADC)
e Proceso/bolsa. Denominacion del proceso o bolsa para el cual se ha realizado la solicitud.
o Estado de la alegacion. Los posibles estados de la alegacién son:
o Presentada.
o No presentada.
e Fecha fin presentacion alegaciones.

e Acciones: Se visualiza 1 accion:

o Alegar tg . Al pulsar esta accién se accede al formulario para poder realizar alegaciones sobre
la solicitud

BORSES # LES MEUES SOLLICITUDS LESMEUES BORSES ALLEGACIONS

Sol-licitud/Baremacié presentada v
Revisio de la sol-licitud pel gestor v
Estatrevisiogestor | inclsproviionsl | & | Motiu descusic

Observacions (visibles en fase d'al-legacions)

g
Al-legacio del sol-licitant ~
Disposad'ur 06 ja presentada. La alegaci6 visualitzada a continuacid ha sigut modificada. Es tindra en compte I'altima alegacié presentada
Exposa
g
Sallicita
solicits 2
P

La documentacié adjuntada en el present proces no s'incorporar al registre de personal de |2 Direccié General de Funcié Pbiica. A tindre en compte
= Podeu adjuntar un maxim de 10 documents a I'al-legacis.
= Elpes maxim per document &s de 40Mb,
« Elformat dels documents ha de ser:_pdf, jpgo png

MNom del document Descripcié del document

En esta pantalla se visualizan 3 paneles desplegables:
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e Solicitud/baremacién presentada. Panel plegado por defecto que el candidato podra abrir para
consultar la solicitud que se envié y que ha sido revisada por el gestor. Contiene los mismos
apartados y campos que la solicitud original pero en modo consulta, no se puede modificar la
informacion (Ver apartado 2.2 Solicitud de participacion en bolsa).

e Revision de a solicitud por el gestor. Panel desplegado por defecto donde consultar el resultado de la
revision realizada por el gestor. Los campos que se visualizan estdn en modo consulta y son los
siguientes:

o Estado revision gestor: Se indica si la solicitud esta incluida o excluida provisionalmente.

o Motivo exclusion: Se indica el motivo de exclusién que el gestor ha considerado en la revision de
la solicitud en el caso de haber sido excluida. Para solicitudes incluidas provisionalmente en
bolsa este campo se visualiza deshabilitado y vacio.

o Observaciones (visibles en fase de alegaciones): Se visualizan las observaciones indicadas por
el gestor en la revision de la solicitud. Puede estar vacio si el gestor no indic6 nada.

e Alegaciones del candidato. Panel desplegado por defecto donde realizar las alegaciones a la
solicitud. Los campos que se visualizan son los siguientes:

o Expone: Campo de texto habilitado.

o  Solicita: Campo de texto habilitado.

o Documentos: Componente para poder adjuntar documentos a la solicitud. Para adjuntar

documentacion:
e Se debe pulsar, en primer lugar, el botén “Examinar” del campo “Nombre del
documento”.

e Se abre el explorador de archivos y, debe seleccionar el archivo que desea adjuntar a la
solicitud. El nombre del archivo se visualiza en el campo “Nombre del documento”.

e Ala derecha dispone de un campo de texto para introducir, si lo desea, una descripcién
del documento.

e Por ultimo, se debe pulsar el boton “Adjuntar” y el documento se anade a la parte inferior
del apartado “Documentos”. Cada documento adjuntado dispone de una opcién para

poder eliminarlo g .

El procedimiento para adjuntar documentos a la alegacién es el mismo que para adjuntar documentos a la
solicitud (ver punto 2.2.6 Documentos).

Una vez el solicitante ha cumplimentado las alegaciones a la solicitud,en la parte derecha de la cabecera de
la pantalla se dispone de tres botones de accidn:

e Guardar B : Al pulsar esta accion se guarda la informacién cumplimentada del formulario. Si se
sale de la pantalla, al volver a entrar de nuevo al formulario se visualiza precargada la ultima
informacion guardada para continuar cumplimentando.

e Presentar ﬂ . Al pulsar esta accién se guarda la informacién cumplimentada del formulario y se
realiza el envio telematico del mismo. Si el invitado comprueba que hay algun error en el formulario
cuando ya ha sido enviado, este formulario ya enviado no se podra editar. En su lugar realizara un
formulario nuevo donde se le precargara la informacién del ultimo enviado y podra modificar lo
necesario. Se puede enviar el formulario las veces que se necesite. El gestor revisara el ultimo
formulario presentado una vez finalizado el plazo para alegar.

e \olver : Al pulsar esta accién se vuelve a la pantalla anterior previa confirmacién del usuario que
le avisa si quiere salir de la pantalla sin guardar, ya que en este caso, se perdera la informacién no
guardada.
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Bolsas esta integrado con el registro de entrada y salida, por lo tanto cuando se realicen alegaciones a una
bolsa, quedara accesible tanto el justificante como el pdf de la alegacion . Estos documentos se enviaran por
registro de entrada a Carpeta Ciudadana.

Una vez presentadas las alegaciones a la solicitud y volviendo a la pantalla anterior “Alegaciones” se
Visualiza un registro en el panel inferior “Alegaciones presentadas”.

Se pueden enviar alegaciones las veces que quiera mientras el plazo para alegar siga abierto, es decir, no
se ha cumplido la “Fecha fin alegaciones”. En el Proceso entrara la ultima alegacion presentada sobre la
solicitud. Una vez finalizado el plazo para alegar ya no se visualizara la solicitud en este panel porque ya no
se podran presentar mas alegaciones sobre ella.

En la parte inferior se visualiza un panel llamado “Alegaciones presentadas” donde se pueden ver todas
alegaciones presentadas por el usuario. Pulsando la lupa situada en la cabecera del panel a la derecha, se
visualizan los filtros de basqueda y botdn de accién siguientes:

e Tipo solicitud: Campo de tipo desplegable que ofrece los siguientes valores:
o Todas. Valor precargado por defecto.

o Acto unico telematico. Se selecciona este valor para buscar alegaciones a procesos de
adjudicacion del tipo Acto Unico Telematico.

o Anuncio dificil cobertura. Se selecciona este valor para buscar alegaciones a procesos de
adjudicacion del tipo Anuncio Dificil Cobertura.

o Bolsa. Se selecciona este valor para buscar alegaciones a solicitudes de inscripcién a bolsa.

e Fecha registro de entrada desde-hasta. Campos de tipo fecha para buscar alegaciones en un rango
de fechas para el registro de entrada.

¢ Numero registro. Campo de texto para introducir el N.° de registro de entrada de la alegacion si se
conoce.

e Cuerpo. Campo de tipo desplegable que ofrece los cuerpos del organismo seleccionado al entrar en
la aplicacién

e Boton “Buscar”: Con los filtros cumplimentados, al pulsar este botdn se visualizan en la tabla inferior
las alegaciones que cumplan con los filtros establecidos.

Panel “Alegaciones presentadas”.

En la parte inferior se visualiza una tabla paginada con las solicitudes con alegaciones presentadas por el
usuario que tienen plazo cerrado para alegar ordenadas por fecha de registro, la mas reciente arriba. Las
columnas de la tabla son las siguientes:

e Fecha registro. Fecha de registro de la alegacion.
e N.°registro entrada. N.° de registro de la alegacion.
e Tipo solicitud. (ya que podremos tener una solicitud a una bolsa, o a aun AUT o ADC)
e Proceso/bolsa. Denominacion del proceso o bolsa para el cual se ha realizado la solicitud.
o Estado de la alegacion. Los posibles estados de la alegacién son:
o Presentada.
o No presentada.

o Estado revision. Los posibles estado de la alegacion son:
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o Estimada.

o Estimada parcial.
o Desestimada.
e Fecha fin presentacion alegaciones.

e Acciones: Se visualiza 3 acciones:

o Descargar justificante registro de entrada B . Al pulsar esta accion se descarga en el PC de
usuario el justificante del registro de entrada de la alegacion.

™
o Descargar PDF alegacion presentada ££ . Al pulsar esta accion se descarga en el PC de
usuario el PDF de la alegacion.

o Descargar documentacién adjunta de la alegacion (o . Al pulsar esta accion se descarga en el
PC de usuario una carpeta comprimida con los documentos que el solicitante adjunté a la
alegacioén presentada.

7. CAMBIOS DIRECTOS EN BOLSAS

7.1. CAMBIOS EN DATOS PERSONALES

Se permitira a los candidatos registrados en la aplicacion GVBORSES realizar una peticién de cambio de los
datos de DNI, nacionalidad, sexo y fecha de nacimiento. Para ello se accedera al menu del usuario situado
arriba a la derecha de la pantalla y se pulsara el botén “Mis datos”:

5 Les meues dades [+ Eixdir

Al pulsar este botdn de visualiza la pantalla de los datos personales del candidato logado en la aplicacion:
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BORSES # LES MEUES SOLLICITUDS LESMEUES BORSES ALLEGACIONS PETICIONS e

Nom* Cognom1* Cognom2

NIF Nacionslitat Sene®

Dades de contacte

Adreca Codi Postal Localitat * Provincia*

VALENCIA VALENCIANVALENCIA

Telgton fix Teléfon mabil Teleton mobil 2

Adreca electranica *

Graude discapacitat

Funcianari decarrera

Titulacions i Altres

En esta pantalla se podran modificar los datos cuyos campos tienen fondo blanco. Para poder presentar la

solicitud de cambio de datos personales, se pulsara la acciéon “Firmar” situada en la parte superior
derecha de la pantalla. Al pulsar dicha accién, se visualiza el siguiente popup donde se informa al usuario
que los cambios en los datos personales afectaran a todos los organismos donde se encuentre inscrito:

DESITIA FER EL CANVI DE DADES?

Aquest canvi afectara a tots els organismes en els quals estiga inscrit en aquesta aplicacia

Al pulsar el botén “No”, el popup se cierra y no se realiza ninguna accion.

Al pulsar el botén “Si”, se abre un visor para poder visualizar los datos de la solicitud que seguidamente se
va a firmar electrénicamente mediante FIR-e:
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RESUMEN DE LA SOLICITUD

2 GENFRALITAT
A

UNIO EURDPEA.

DADES PREVIES

Dades personals

Nom
Cognom 1 | _
Cognom 2
DNVNIE
Macionalitat
Sexe

Data
Funcionari carrera No
Diversitat funcional No
Grau de dit if 0%

Datos contacto

Adreca i
Codi Postal
Localitat | e o
Provincia Valéncia/Valencia
Teléfon fix
Teléfon mébil 1
Taléfon mobil 2
Adreca electronica

Firmar

Los pasos a seguir para realizar esta firma electronica quedan explicados en el apartado correspondiente a
la firma electronica de la solicitud a Bolsas (punto 3. Presentacion de la solicitud del presente manual).

7.2. CAMBIOS DE ESTADO EN BOLSAS

Se permitira a los candidatos inscritos en una bolsa cambiar de estado de “Disponible Art. 16.2” a “No
disponible voluntario Art. 16.4” y viceversa.

El candidato debera de cumplir unos requisitos dentro de la bolsa para poder realizar estos cambios:
o No debe de estar en medio de un periodo de penalizacion.
e No debe estar invitado en un AUT o participando en un ADC.

En caso de no cumplir los requisitos se les avisara del motivo por el cual no pueden realizar el cambio.

Para realizar este cambio, se debe pulsar en el menu superior “Mis bolsas” para acceder a la pantalla donde
visualizar las bolsas donde esta inscrito.
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Para cada una de las bolsas se visualiza a la derecha de la pantalla una accién o :

BORSES MW LES MEUES SOL-LICITUDS ALLEGACIONS e
LES MEUES BORSES
433 433-B. Cos A1-01 técnic administracié general (OOP-16) AL-01.- Cos Superior dAdministracié. - BORSA DE OOP - (2021) < @= P
Estat borsa Data DOGV Datallista definitiva
Engestic 22:02-2021
387 387-B. Cos A1-01 administracié general (OOP-15) AL-01.- Cos Superior dAdministracié. - BORSA DE OOP - (2019) ooe
Estat borsa Data DOGV Datallista definitiva
Engesti6 24-102019

Al pulsar esta accién se muestra el siguiente popup:

Estat actual en borsa

Ambit *  Estat actual Canviar estat
Valéncia Disponible Art. 16. 2 9

Mostrantfins 1 2l 1 de 1 resultats en total Anterior Segient

En este popup se visualiza los ambitos de la bolsa donde se encuentra inscrito y el estado actual. A la
derecha se dispone de la accion a realizar:

* Cuando el estado actual sea “Disponible Art. 16.2”, la accion que se visualiza es @ para pasar a
“No disponible voluntario Art. 16.4

» Cuando el estado actual sea “No disponible voluntario Art. 16.4”, la accién que se visualiza es
para pasar a “Disponible Art. 16.2”

Al pulsar dichas acciones se abre un visor para poder visualizar los datos de la solicitud que seguidamente
se va a firmar electréonicamente mediante FIR-e:
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Resum de |a sol-licitud x

UNIO EUROPEA

SOL.LICITUD DE CANVI

Jo, m amb document d'identitat -sol-licite el

canvi d'estat en la borsa 570-L. APF-05-01 Ajudant de residéncia (OOP-18) Llistat
d'aprovats exercici Unic. 135M18. [APF. | APT-APF-04.] en I'ambit de Valencia de
Disponible Art. 16.2 a No disponible voluntari Art.16.4

Aquest canvi es fara efectiu el dia 3 maig de 2023.

Los pasos a seguir para realizar esta firma electronica quedan explicados en el apartado correspondiente a
la firma electronica de la solicitud a Bolsas (punto 3. Presentacion de la solicitud del presente manual).

8. PETICIONES

En la parte superior derecha de la pantalla se dispone de un menu llamado Peticiones:
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BORSES N LESMEUES SOL-LICITUDS LES MEUES BORSES AL-LEGACIONS PETICIONS e

BENVINGUT/BENVINGUDA

PROCESSOS DE SELECCIO DE PERSONAL PER A LACOMPLIMENT TEMPORAL DE LLOCS DE LADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT

Actualment no estas inclos en cap procés actiu d'adjudicaci6 per a lorgan seleccionat

ANUNCIS DE DIFICIL COBERTURA

Codi Denominacié Sol-licitud presentada Data de fi de sol-licituds Estat Tipus

MRS-1 1 si 30-06-2023 Publicat Anunci dificil cobertura e 0

PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS BORSES (PERSONAL QUE REUNISCA REQUISITS SEGONS BASES DE LA CONVOCATORIA)

21072022 Bolsa Pruebas 21/07/2022 A1-01- Superior tecnic d'administraci6 general de I'administraci6 de la Generalitat - Estat convocatoria

BORSA DE OOP -(2022) e
Presentacié de sollicituds
Nimero DOGV Data DOGV Sol-licitud presentada Data termini sollicituts
147258 27-06-2022 No 20-07-2023

Desde aqui el candidato puede realizar ciertas peticiones que debe gestionar posteriormente el gestor para
su aprobacion o denegacion. Al pulsar este menu se visualiza la siguiente pantalla:

BORSES - LESMEUES SOL-LICITUDS LES MEUES BORSES AL-LEGACIONS e
Peticions realitzades
Data registre entrada des de Dataregistre entradafins a Num registre Tipus de petici6
Resolucié

vostar[5 Sresutats e [ ]

Data registre 4 Numregistre Tipus de peticié Estat Peticié Resolucié Accions
15/06/2023 GVRTE/2023/560296 Grau diversitat funcional Presentada BEw
15/06/2023 GVRTE/2023/560294 Canvi estat en borsa Presentada BEw
15/06/2023 GVRTE/2023/560293 Dades identificatives Presentada BEw@
15/06/2023 GVRTE/2023/560292 Dades identificatives Presentada BEw
14/06/2023 FAKE/2021/39502 Dades identificatives Presentada BREw

Mostrant fins 1al 5 de 9 resultats entotal Anterior T‘ 2 Segiient

En la parte superior se dispone de unos campos de filtro:
* Fecha registro entrada desde-hasta
*  N.°registro
* Tipo de peticion: Se ofrecen los valores:
o Datos personales

o Estado en bolsa: Se utilizara esta opcién para solicitar cambios de estado en bolsa que no sean
de “Disponible Art. 16.2” a “No disponible voluntario Art. 16.4” y viceversa.

o Grado diversidad funcional
« Resolucion: Se ofrecen los valores:
o Estimada

o Desestimada
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o Rechazada
o Estimada parcialmente

En la tabla inferior se visualizaran las peticiones realizadas por el candidato y sobre ellas se dispondra de
unas acciones:

» Descargar el justificante de presentacion
» Descargar el PDF de la peticion

» Descargar en fichero comprimido ZIP la documentacion adjunta a la peticién

8.1. NUEVA PETICION

Para realizar una nueva peticion se pulsa en el botén “Nueva peticion” situada en la cabecera de la
pantalla a la derecha, visualizandose la siguiente pantalla:

BORSES ® LESMEUES SOL-LICITUDS LES MEUES BORSES AL-LEGACIONS PETICIONS e

Formulari de petici6é e EI’

Tipus de peticié *

o

Exposa*

Sollicita *

La documentacio adjuntada en aquest procés no s'incorporara al Registre de Personal de Ia Direccié General de Funcié Pblica.

« Podeu adjuntar un méxim de 10 documents a la peticié.

« Elpes maxim per document és de 40Mb.

« Elformat dels documents ha de ser: pdf, jpg o .png.

« Elnomila descripci6 del fitxer no han d'excedir els 80 caracters.

Nom del document Descripcié del document

Se visualiza un campo para indicar el tipo de peticién que se desea realizar:
« Datos personales

« Estado en bolsa: Al seleccionar este valor se visualiza a la derecha un campo para indicar la bolsa
en la que se desea cambiar el estado en la misma:

Formulari de peticié

Tipus de peticié * Borsa*®

Estat en borsa

4
L1
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¢ Grado diversidad funcional

Justo debajo se dispone de los campos de “Expone “ y “Solicita”, y el apartado para poder adjuntar
documentos a la peticién. Se muestra el siguiente texto literal: La documentacion adjuntada en el presente
proceso no se incorporaran al registro de personal de la Direccién General de Funcién Publica. Esto quiere
decir que cualquier documento adjuntado a la solicitud solo aplicara para la solicitud pero no a efectos de
tenerlo presentado frente a la Administracion. Se visualiza una leyenda indicando lo siguiente:

o Se pueden adjuntar un maximo de 10 documentos a la solicitud .

o Elformato de los documentos debe de ser: .pdf, .jpg o .png.

o El peso maximo por documento es de 40Mb.

o Elnombre y la descripcion del fichero no debe exceder de 80 caracteres.

Para adjuntar documentacion, usted debe pulsar, en primer lugar, el botén “Examinar” del campo “Nombre
del documento”. Se abre el explorador de archivos y, debe seleccionar el archivo que desea adjuntar a la
solicitud pulsar el boton “Abrir” dentro del explorador de archivos.

@ Abrir x
4 <« Escritorio » Mecesario v o Buscar en Necesario

Organizar ~ Mueva carpeta =~ O @

= Mombre Fecha de modificacion

Numbre:[ = ) ~| | Todos los archives ~

El explorador de archivos se cierra y el nombre del archivo se visualiza en el campo “Nombre del
documento”.

La documentacid adjuntadz en el present proc
» Espoden adjuntar un maxim de 10 d
s El pes maxim per document & b.
» Elformat dels documents ha de ser: pdf jpgo.png.

s nos'incorporard al registre de personal de |2 Direccié General de Funcié Pablica. A tindre en compte:
ments a3 sol licitud

Nom del document Descripeié del document

=

A la derecha dispone de un campo de texto para introducir, si lo desea, una descripcion del documento.
Por ultimo, debe pulsar el botén “Adjuntar” y el documento se afiade en la parte inferior.

Una vez, usted ha revisado y cumrlimentado la informacién de todos los apartados debe de pulsar el icono

“Presentar y firmar Solicitud”, . En este momento, se visualiza un visor “Resumen de la solicitud”:
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RESUM DE LA PETICIO
j(f} GEMERAL \LA"\T -

N

UNIO EUROPEA

SOL-LICITUD DE PETICIO

Dades personals

Nom Mayle
Cognom 1 Rodriguez.
Cognom 2 Sera
DNI/NIE 44511717R

Dades de la peticié

[ Tipus de peticie
[Borsa

| Dades identificati |

Documents
No hi ha documents

Exposa

datos

Al'lega

solicita

En la parte central se visualiza la solicitud que se va a firmar y en la parte inferior derecha se dispone de dos

botones:
Firmar: Al pulsar este boton se redirige al usuario a la aplicacion FIRe para la firma electrénica de la

solicitud.

Cancelar: Al pulsar este botén el visor de la solicitud de cierra y se permanece en la pantalla de la
solicitud de inscripcién en bolsa.

Los pasos a seguir para la firma electrénica con FIRE quedan explicados en el punto 3, Presentacion de a
solicitud del presente manual.
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