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1. CARACTERISTICAS DEL PROCEDIMIENTO

1.1. OBJETO Y CASUISTICA

OBJETO DEL PROCEDIMIENTO

Inscripcion de la constitucion o extincion de la tutela administrativa de menor en situacion de desamparo
(privado de la necesaria asistencia moral o material). La declaracion de dicha situacién corresponde a
las Entidades Publicas mediante una resolucion administrativa.

El nombramiento o la extincion de la tutela administrativa recae en la Entidad Publica competente que,
en el respectivo territorio, tenga encomendada la proteccion de menores.

Si hubiera anotacién de soporte de acogimiento, guarda administrativa o guarda de hecho previa en el
RI del menor en situacién de desamparo, dicha anotacion ha de ser cancelada.

Si la resolucion administrativa indica que se ha de suspender la patria potestad de los ascendientes o
la tutela ordinaria, se hara constar en la inscripcion complementaria de nombramiento de tutela
administrativa que se inscribe en el RI del desamparado.

1.2. DESTINATARIOS Y PERSONAS RELACIONADAS

DESTINATARIO INTERESADO / OBLIGADO

— Persona interesada: Menor

— Entidad publica: Actiia como promotor.

PERSONAS RELACIONADAS CON EL HECHO

No aplica.

1.3. PARTICULARIDADES PROCEDIMENTALES

FORMA DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Promotor por documento publico.

PERIODO DE PRESENTACION
En cualquier momento.

COLABORADORES EN EL PROCEDIMIENTO

— Entidad publica: Actia como promotor y le corresponde la declaracién de desamparo mediante una
resolucién administrativa.

ASIENTO/ACTUACION

— Inscripcién complementaria de nombramiento de tutela administrativa (cargo que recae en las
Entidades Publicas competentes) con opcién para constatar la suspension de patria potestad o tutela
ordinaria, sobre la principal de nacimiento en el Rl de la persona desamparada.

— Inscripcion complementaria de extincién de tutela administrativa, para dejar sin efecto el
nombramiento anterior.

— Cancelacion de anotacion de soporte de acogimiento, guarda administrativa o guarda de
hecho, en caso de que existiera previamente dicha anotacion en el Rl del menor.
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— Certificacion literal de nacimiento.

CONSIDERACIONES A EFECTOS DE PUBLICIDAD

Las causas de suspension de patria potestad son objeto de publicidad restringida.

2. NORMATIVA DE APLICACION

RELACION DE NORMAS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO

Norma Articulado que afecta al procedimiento
Cadigo civil Art. 161, 172 y siguientes

Ley del Registro Civil 20/2011 Art. 4, 48, 75

Reglamento del Registro Civil Art. 86bis y siguientes

3. TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO

NOTAS
En la descripcion del tramite, se indica:

» Se indica “Conforme al tramite genérico” cuando no hay ninguna cuestion adicional que se considere de
interés en el caso concreto aparte de lo indicado en el tramite genérico. Los tramites genéricos se describen
en el manual de tramitacion general del Registro Civil.

> Sino se produce la fase o tramite (no hay prueba, no hay informes, etc.), se indica en la descripcion del
tramite: “No aplica”.

w

1. INICIACION

INICIACION

Promotor por documento publico: remisién electronica por parte de la Entidad Publica competente
en la materia de la resolucion administrativa de declaracién de la situacién de desamparo o de extincion
de dicha situacion.

RECEPCION

Conforme al trdmite genérico.

3.2. INSTRUCCION

COMPROBACION Y SUBSANACION

Comprobacién de que se aportan todos los datos y documentos necesarios para el supuesto
concreto. Los documentos a presentar son:

— Resolucién administrativa de declaracion o extincion de la situacion de desamparo.

PRUEBA: COMPARECENCIA, AUDIENCIA Y DECLARACION TESTIFICAL

No aplica.
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INFORMES Y VALORACION DEL PROMOTOR

No aplica.

3.3. FINALIZACION

CALIFICACION

Evaluacion de los hechos cuya inscripcion se solicita, asi como de las declaraciones y los documentos
presentados, para la preparacion del borrador de asiento o resolucion.

EMISION DE ASIENTO / RESOLUCION

Resolucion denegatoria expresa del Encargado del RC o resolucion tacita con practica del asiento
solicitado:

— Inscripcién complementaria de nombramiento de tutela administrativa (cargo que recae en las
Entidades Publicas competentes), con opcién para constatar la suspension de patria potestad o
tutela ordinaria, sobre la principal de nacimiento en el Rl de la persona desamparada.

— Inscripcién complementaria de extincion de tutela administrativa, para dejar sin efecto el
nombramiento anterior.

— Cancelacion de anotacion de soporte de acogimiento, guarda administrativa o guarda de
hecho, en caso de que existiera previamente dicha anotacién en el Rl del menor

EXPEDICION DE DOCUMENTOS

Certificacion literal de nacimiento.

NOTIFICACION
A la Entidad Publica competente.

4. RECURSOS

RECURSO ANTE LA DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD JURIDICA Y FE PUBLICA

(ART. 85.1Y 86 LRC)
Cabe recurso ante la DGSJFP.

5. DOCUMENTACION E INFORMACION ASOCIADA

5.1. DOCUMENTACION E INFORMACION AL INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Documento /
Informaciéon

Descripcion

Resolucién administrativa Resolucién administrativa por la entidad encargada Entidad

por la entidad de de la proteccion de menores, en cada Comunidad autonomica

proteccion. Auténoma, en virtud de la que se declara la situacién competente
de desamparo o la extincién de la misma.

Tutela administrativa por Entidad Publica



2 MINISTERIO N
> DE JUSTICIA reqistrocivil

registre civil + erregistro zibila + rexistro civil

5.2. DOCUMENTACION GENERADA DURANTE EL PROCEDIMIENTO

Documento / S Casos en que

. Descripcion :
Informacion aplica
Certificacion literal de Documento que acredita la inscripcion del asiento. Si hay inscripcion.
nacimiento.
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